
 

 

Jaws sneltoetsen 
De toets Insert is de numerieke NUL op je toetsenbord. Deze zit rechts en is de derde vanaf de 

rechter zijrand. Kan als alternatief worden gebruikt voor de Insert boven Delete. 

 

Schermgevoelige help: insert+f1 Verteld waar je bent. 

Informatie over het programma in een handleiding: Insert+F1 F1 (snel achter elkaar) 

Help bij Windows toetsen: insert+w 

 

Jaws acties 

Activeer jawsvenster: insert+j 

Ververs scherm: insert+esc (Zet ook geluid actief als deze gedempt staat) 

Jaws afsluiten: insert+f4 

Stem op commando of volledig: Insert+Spatiebalk dan letter s 

Spreek in andere taal: Insert+Control+S (D voor Daniel, A voor Anna, X voor Xander 

wanneer geïnstalleerd) 

 

Jaws meest handige functies 

Deze commando’s geef je als je bij een bestand staat zoals in de documenten map of op het 

bureaublad. 

 

Lees tekst vanaf een scanner: Insert+spatiebalk dan letter o dan letter C dan enter 

Lees een PDF of JPG bestand: Insert+spatiebalk dan letter o dan letter B 

Krijg extra OCR bestand opties: Insert+spatiebalk dan letter O dan vraagteken 

 

Beschrijf een beeld of JPG bestand: Insert+spatiebalk dan letter B dan letter B 

Krijg extra beeld beschrijvingsopties: Insert+spatiebalk dan letter B dan vraagteken 

 

Jaws in teksten gebruiken: 

Zet tabel mode aan: Insert+spatiebalk dan letter T (kan met escape worden uitgezet) 

Zet Tekst analist aan: Insert+spatiebalk dan letter A (geeft met spraak fouten in tekst weer) 

Zet Schermgordijn aan: Insert+spatiebalk dan F11 (let op moet mogelijk met FN+F11) 

 

Lees status regel: Insert+numeriek 3 

Maak een koppenlijst: Insert+F6 

Lees voor: Insert+pijl omlaag  

Stop lezen: Control 

Lees huidige regel nogmaals of herhaal: Insert+pijl omhoog. 

 

Internet basis toetsen 

Naar internet met Windows+D en kies op het bureaublad GOOGLE CHROME en geef enter. 

Geef het adres waar je heen wil met www. Ervoor. 

Met letter H ga je van kop naar kkop op de pagina. 

Met letter T van tabel naar tabel op de pagina. 

Met tab van link naar ling op de pagina. 



 

 

Met letter e naar de eerstvolgende invoerveld op de pagina. 

Met Control+L naar de adres omgeving voor een nieuw www adres. 

 

(Als je via google iets wil zoeken typ je: www.google.be ) 

Nadat je de zoekterm heb ingevoerd en enter heb gegeven druk je op letter H tot je zoek 

resultaten tegen komt. Nu kan je met pijl omlaag de resultaten bekijken of met tab de diverse 

opties zien. Met spatie activeer je de link en krijg je een nieuwe informatie bladzijde. Met 

CONTROL+W sluit je de huidige pagina of met ALT+F4 de hele browser.) 

 

Windows Sneltoetsen 
Menubalk activeren: alt of f10 

Schakelen tussen de menu's: pijltoetsen 

 
Naar een andere selectie gaan: tab of pijltoetsen 

Naar het volgende besturingselement in een dialoogvenster gaan: tab 

Naar een ander tabblad gaan: control+tab  

Cursor een woord verplaatsen: control+pijl links of contro+pijl rechts 

Cursor een alinea verplaatsen: control+pijl omhoog of control+pijl omlaag 

Naar het begin van het document gaan: ctrl+Home 

Naar het einde van het document gaan: ctrl+end 

 

Bewerking 

Kopiëren: ctrl+c 

Knippen: ctrl+x 

Plakken: ctrl+v 

Ongedaan maken: ctrl+z 

Het actieve teken wissen: delete 

Het vorige teken wissen: backspace 

Eén woord selecteren: ctrl+shift+pijl links of control+shift+pijl rechts 

Selecteren tot het begin van het document: ctrl+shift+home 

Selecteren tot aan het einde van het document: ctrl+shift+end 

 

Bestandsbeheer 

Bestanden verwijderen: delete 

Verwijderen zonder naar de prullenbak te verplaatsen: shift+delete 

De naam van een bestand of map wijzigen: f2 (moet mogelijk met FN+F2) 

Schakelen tussen onderdelen van een venster: f6  

Een niveau omhoog in de verkenner: backspace (bijvoorbeeld van map geschiedenis naar 

documenten map, waar geschiedenis in staat) 

 

Toepassingen en vensters 

Schakelen tussen toepassingen: alt+tab 

De actieve toepassing afsluiten: alt+f4 

http://www.google.nl/


 

 

 

Outlook of Word 

Nieuw document of mail: Control+n (dat is de n van Nico) 

Spelling controleren: F7 

Tekst afdrukken: Control+p 

Mail beantwoorden: Control+r  

Allen beantwoorden: Control+shift+r 

Mail doorsturen: Control+f 

Naar een andere mail map gaan: Control+y 

 

Windows bureaublad bereiken: Windows+d 

Windows taakbalk bereiken: Windows+t 

Systeem info rechts onder bereiken: Windows +b  

(Dan met pijltjes rechts en links lopen bijvoorbeeld naar geluid en spatie geven, dan pijl 

omhoog of omlaag voor harder of zachter) 

 


